Obec Statenice, Statenicka 23, 252 62 Statenice, IC: 00241679

OBEC STATENICE

Vnitini smérnice ¢. 3/2023

SMERNICE K FINANCNi KONTROLE

Obec: Statenice

Adresa: Statenicka 23, 252 62 Statenice
Smérnici zpracoval: Richard Schuh

Datum zpracovani: 1.3.2023

Smérnici schvalil: Michal Pokorny, starosta obce

Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 1.3.2023

Rusi se smérnice: 1/2021 SMERNICE K FINANCNI KONTROLE ze dne 1.4.2021

Obsah smérnice
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Priloha: Podpisové vzory osob opravnénych ke kontrole a pfezkous$eni dokladu

Vzor ovéfovaciho razitka jako zaznamu o provedeni pfedbézné a pribézné Fidici
kontroly

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Finanéni kontrola v obci vychazi zejména z téchto pravnich predpisu:

zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakona, ve
znéni pozdéjSich predpisl

vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu

zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)

zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich
predpisu

Tato smérnice blize rozpracovava postupy a pravidla obsazena v uvedenych pravnich predpisech.
Soucasti vnitiniho kontrolniho systému obce je rovnéz smérnice ,Obéh uc¢etnich dokladd” obsahujici
ustanoveni o organizaéni struktufe obce a dale postupy provadéni pokladnich operaci, vyhotovovani a
zpracovani ucetnich dokladl, vedeni evidence majetku a zasob obce a nakladani s pisemnostmi a
jejich uschovy.
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Clanek Il.
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji zaméstnanci a ¢lenové obecni samospravy,
ktefi pfi vykonu své c&innosti ovliviuji stav a pohyb vefejnych finanénich prostfedkll a jejichz
rozhodnuti maji vliv na hospodafeni obce a jeji rozpocet.

Clanek IIl.
Pfredmét smérnice

Smérnice upravuije:

1) vykonavani vefejnospravni kontroly u Zadatelu a pfijemcu vefejné finanéni podpory z rozpoctu
obce

2) vytvoreni vnitfniho kontrolniho systému, kterym obec zajisti finanéni kontrolu svého hospodareni

Clanek IV.
Verejnospravni kontrola u zadatelli a prijemct verejné finan€ni podpory z rozpocétu
obce

1) Vefejnospravni kontrolu provadi obec u zadatell, ktefi o vefejnou finanéni podporu (dale jen
dotace) pozadaji a u pfijemclt dotace, kterou jim poskytuji, a to formou pfedbézné kontroly,
priibézné kontroly a nasledné kontroly.

2) Predbézna kontrola spociva v kontrole zadosti o dotaci pfedlozenych zadateli.
Kontrolou se ovéfuje zejména:

a) vécny obsah zadosti
b) zda zadost neodporuje pravnim pfedpisiim, zda je formalné spravna a obsahuje vSechny
pozadované nalezitosti

Termin: pfed uzavienim smlouvy, pfip. pfed schvalenim Zadosti zastupitelstvem obce
Zajistuje: starosta

3) Prabézna kontrola spociva v kontrole realizace akce, na niz byla dotace poskytnuta, zejména
kontrole v souladu realizovanych aktivit s aktivitami deklarovanymi v Zadosti.

Zajistuje: starosta
4) Nasledna kontrola spocCiva v kontrole vyuctovani poskytnuté dotace dle podminek uzaviené

vefejnopravni smlouvy, zejména v kontrole spravnosti a Uplnosti u€etnich dokladd vztahujicich se
k poskytnuté dotaci.

Termin: po pfedloZeni vyu&tovani dotace
Zajistuje: kontrolni skupina, povéfena starostou obce

Na provedeni naslednych vefejnopravnich kontrol dle ¢lanku IV. se muzZe podilet pfizvana osoba,
ktera ma v dané problematice potfebné odborné znalosti. Pfizvana osoba bude kontrolu provadét dle
poveéfeni starostou obce na zakladé zivnostenského opravnéni nebo na zakladé dohody o provedeni
prace mimo pracovni pomer.

Clanek V.
Vnitini kontrolni systém v obci

1) Vnitfni kontrolni systém je zajiStovan pomoci fidici kontroly. Ta je zajiStovana odpovédnymi
zameéstnanci v ramci jejich pracovnich naplni jako soucast vnitfniho fizeni. Zahrnuje kontrolu
predbéznou, priibéznou a naslednou.
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2) Ridici kontrolu provadi na zakladé povéFeni:

- starosta jako pfikazce operace

- Ucetni obce jako spravce rozpoctu a hlavni ucetni
Bez pisemného souhlasu pfikazce operace a spravce rozpoc¢tu nemlze byt Zadna hospodarska
operace znamenajici vydaj vefejnych prostfedkd zahajena ani provadéna. Vzor ovéfovaciho razitka a
podpisy jsou uvedeny v podpisovém vzoru, ktery je soucasti této smérnice.

Clanek VI.
Predbézna, priibézna a nasledna kontrola v obci

1) Predbézna kontrola, tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci, musi byt provedena
jednak pred vznikem zavazku &i naroku (v pravni fazi operace) a jednak pfed uskutec¢nénim
vydajl ¢i pfijm0 (finanéni faze operace).

Pfikazce operace v ramci pfedbézné kontroly je povinen provéfit nezbytnost a vécnou spravnost
pfipravované operace a dale skuteCnost, zda pfipravovana operace spliuje kritéria
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti a zda je v souladu s pravnimi pfedpisy.

Spravce rozpoctu provéfuje skutecnost, zda je pfipravovana operace rozpoctové kryta. Pokud ne,
poda neprodlené starostovi obce navrh na provedeni rozpoctového opatreni.

Provedeni pfedbé&zné kontroly ve vySe uvedeném rozsahu doklada obec podpisy pfikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavni u€etni na u€etnich zaznamech (smlouvy, objednavky, doslé a
vydané faktury, pokladni doklady, vnitini doklady k zucétovani platl a odmén ¢lenlm
zastupitelstva ...).

Termin: v okamziku rozhodnuti o uskute¢néni hospodaiské operace
Zajistuje: pfikazce operace, spravce rozpoctu

Termin: v okamziku pfed vydajem (pfijmem) finan&nich prostfedku
Zajistuje: pfikazce operace, hlavni ucetni

2) Prabézna kontrola je zaméfena na probihajici operace. Jejim Ukolem je zjistit, zda operace
probihaji v souladu se stanovenym cilem. Jedna se o prubézné sledovani uskutechovanych
finan€nich operaci (napf. odsouhlaseni odchozich plateb z bankovniho uc¢tu na doslé faktury,
kontrolu plnéni Cerpani rozpoctu vc€etné pfijimani rozpocltovych opatfeni apod.). Provedeni
pribézné kontroly doklada obec podpisy pfikazce operace, spravce rozpoctu nebo hlavni ucetni
na uéetnich zaznamech (vypisy z bankovniho uctu, rozpo&tova opatfeni, ...).

Termin: pribézné
Zajistuje: pfikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni ucetni

3) Nasledna kontrola je zpétné ovéfeni zaméfené na koneCny vysledek operace nebo nasledné
provéfovani vybranych operaci. Je provadéna vybérovym zplisobem na vzorku operaci (Uc¢etnich
pfipadl), a to Ctvrtletné k datu mezitimni (resp. k 31. 12. ro¢ni) ucetni zavérky. Provedeni
nasledné kontroly doklada obec podpisy pfikazce operace a hlavni ucetni na vykazech ucetni

zaverky.
Termin: 4x ro€né vzdy za ukoncené Ctvrtleti
Zajistuje: pfikazce operace, hlavni u€etni

Charakter nasledné kontroly ma rovnéZz kontrola hospodafeni obce provadéna finanénim
a kontrolnim vyborem zastupitelstva. Vybory se pfi svych kontrolach zaméfuji jednak
na vécnou spravnost uskute¢nénych hospodarskych operaci (soulad s usnesenimi zastupitelstva, se
schvalenym rozpoc¢tem, s vysledkem vybéroveho Fizeni apod.), jednak spravnost formalni (dodrzeni
postupl uctovani, spravnost a Uplnost zafazeni do majetkové evidence, dodrzeni polozek rozpoctové
skladby apod.).

Z kontroly je vzdy vyhotoven zapis obsahujici alespon:

a) datum provedeni kontroly
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b) kontrolované operace (napf. pomoci Cisel ucetnich dokladu, inventarnich Ccisel
majetkovych polozek, ...)

c) popis zjisténych nedostatkd popf. konstatovani, ze nedostatky nebyly zjistény

d) jména a podpisy osob provadéjicich kontrolu

e) datum pfedani zapisu starostovi obce a podpis starosty obce potvrzujici pfevzeti zapisu

Termin: dle rozhodnuti finanéniho nebo kontrolniho vyboru
Zajistuje: ¢lenové finanéniho nebo kontrolniho vyboru zastupitelstva
Clanek VII.

Zprava o vysledku finanénich kontrol

Zprava o vysledku finanénich kontrol musi byt pfedloZzena v rozsahu a struktufe stanovené
v § 32 vyhlasky &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., v elektronické podobé
prostfednictvim informacéniho systému Ministerstva financi.

Termin: do 28. unora nasledujiciho roku
Zajistuje: starosta obce

Clanek VIIL.
Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti smérnice je pfiloha Podpisové vzory a a pfiloha Vzor ovéfovaciho razitka pro
provedeni predbézné a prlbézné fidici kontroly.
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Priloha

Podpisové vzory osob opravnénych ke kontrole a prezkouseni dokladt

Funkce Jméno a pfijmeni Podpis

Starosta obce — pfikazce operace | Michal Pokorny

Externl'u’c?tnl'— spravce rozpoctu Richard Schuh
a hlavni ucetni

Vzor ovérovaciho razitka jako zaznamu o provedeni predbézné a pritibézné ridici
kontroly

Michal Pokorny, starosta
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